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           NR.174 DIN  24.11.2008
REGULAMENT

de organizare  şi funcţionare a aparatului de specialitate

al Consiliului judeţean Neamţ

Capitolul I

DISPOZITII GENERALE

Art.1:  În conformitate cu prevederile art.121 din Constituţia României şi ale art.24 din Legea nr.215/2001 a administraţiei publice locale, republicată, cu modificările şi completările ulterioare, consiliul judeţean este autoritatea administraţiei publice pentru coordonarea activităţii consiliilor locale,  comunale, orăşeneşti şi municipale, în vederea realizării serviciilor publice de interes judeţean.

Art.2:  Consiliul judeţean, în vederea realizării atribuţiilor sale, organizează compartimente funcţionale care realizează activitatea consiliului prin acte şi operaţiuni tehnico-materiale şi care nu au competenţă distinctă de a consiliului judeţean, în numele căruia acţionează.

Art.3: Aparatul de specialitate al Consiliului judeţean Neamţ este structurat pe direcţii generale,direcţii, servicii, birouri şi compartimente, după cum urmează:

1. Direcţia juridică, cu două compartimente, un serviciu şi un birou;

2. Observatorul judeţean pentru drepturile persoanelor aflate în situaţii speciale;

3. Biroul resurse umane; 

4. Biroul achiziţii publice;

5. Compartimentul audit public intern;

6. Cabinetul preşedintelui;

7. Serviciul proiecte cu finanţare internaţională;

8. Direcţia generală programe şi dezvoltare rurală cu două compartimente, un serviciu şi unitatea de implementare a proiectelor;

9. Direcţia generală buget- finanţe, cu două compartimente şi două servicii;
10. Serviciul administrativ;

11. Compartimentul informatică;

12. Structura arhitectului şef, cu un serviciu şi un compartiment;

13. Direcţia tehnică, cu două compartimente şi unitatea de monitorizare a serviciilor de utilitate publică;

14. Direcţia administrare drumuri judeţene, investiţii, alimentări cu apă, cu un serviciu şi un birou.
Art.4: Preşedintele şi vicepreşedinţii Consiliului judeţean, precum şi secretarul judeţului asigură, în condiţiile stabilite de lege, conducerea, coordonarea şi controlul serviciilor de specialitate ale Consiliului judeţean.

 Prin fişa postului, fiecărei funcţii i se stabilesc, în concret, relaţiile de subordonare şi reprezentare.

Art.5: Directorii executivi, directorii executivi adjuncţi şi conducătorii celorlalte compartimente colaborează între ei, cu conducerile serviciilor publice de interes judeţean, precum şi autorităţile administraţiei publice alese în judeţ, în vederea asigurării îndeplinirii în condiţii de legalitate, oportunitate şi eficienţă  sporită a tuturor atribuţiilor şi competenţelor ce revin Consiliului judeţean, potrivit Constituţiei şi normelor legale în vigoare.

Art.6: Aparatul de specialitate al Consiliului judeţean este alcătuit din persoane care  îndeplinesc o funcţie publică, precum şi din persoane angajate cu contract individual de munca.

Funcţia publică reprezintă un complex de drepturi şi obligaţii corelative ce trebuie exercitat în strictă conformitate cu prevederile legale în vigoare. Confirmarea sau angajarea pe post reprezintă, pentru fiecare persoană fizică, investirea legală pentru funcţia respectivă. Încadrarea funcţionarilor se realizează prin concurs, dintre acei candidaţi ce fac dovada cunoaşterii temeinice a atribuţiilor şi competenţelor ce revin Consiliului judeţean, potrivit legislaţiei în vigoare. 

Persoanelor angajate cu contract de munca le sunt aplicabile prevederile legislaţiei muncii.

Art.7:  Prezentul regulament se completează cu dispoziţiile Legii nr. 188/1999 în ceea ce priveşte drepturile şi obligaţiile ce revin funcţionarilor publici în exercitarea funcţiei publice pe care o deţin, precum şi cu cele ale Legii nr. 53/2003 – Codul muncii.

Capitolele II - XV ale prezentului regulament consacră competenţa şi atribuţiile compartimentelor, structurate potrivit organigramei elaborate în conformitate cu prevederile legale în vigoare.

Capitolul II

                                                             DIRECŢIA  JURIDICĂ
Art.8: Direcţia juridică este serviciul public de specialitate al Consiliului judeţean prin care se asigură desfăşurarea în condiţii de legalitate, oportunitate şi temeinicie a activităţii autorităţii administraţiei publice judeţene şi a consiliilor locale în judeţ, în vederea realizării serviciilor publice de interes judeţean.

Art.9: Direcţia asigură coordonarea unor activităţi de interes judeţean specifice consiliilor locale, îndeplinite de aparatul de specialitate al acestora şi, care, prin legi speciale, cad în competenţa de coordonare, îndrumare şi control a autoritatii judeţene a administraţiei publice.

Art.10: Activitatea Direcţiei juridice este coordonată de către secretarul judeţului. In absenţa secretarului judeţului, directorul executiv al direcţiei îndeplineşte atribuţiile şi îşi asumă responsabilităţile acestuia.

Art.11: Direcţia juridică îşi desfăşoară activitatea prin următoarele compartimente:


1. Compartimentul juridic, contencios, coordonare consilii locale, relatii publice;
2. Compartimentul coordonarea consiliilor locale.

         
3. Serviciul secretariat.


4. Biroul redacţional de editare a Monitorului Oficial.

Art.12: Compartimentului juridic, contencios, coordonare consilii locale, relaţii publice îi revin următoarele atributii:

a) iniţiază sau, după caz, redactează proiecte de dispoziţii, hotărâri, regulamente şi alte acte cu caracter normativ ori individual, avizează proiectele de dispoziţii şi hotărâri iniţiate de alte compartimente;

b) asigură asistenţa juridică pentru compartimentele de specialitate ale Consiliului judeţean precum  şi  pentru autorităţile  administraţiei  publice locale;

c) asigură crearea unui fond de documentare juridică şi de specialitate, inclusiv a ordinelor, instrucţiunilor şi îndrumărilor pe care le transmit ministerele şi celelalte organe ale administraţiei publice centrale, întocmeşte indexul legislativ cu actele normative noi, adoptate de Parlament  şi Guvern, acte care privesc organizarea, funcţionarea şi competenţele autorităţilor administraţiei publice judeţene şi locale ori care sunt de larg interes; 

d) întocmeşte sinteza privind măsurile ce urmează a fi luate ca urmare a actelor normative nou-apărute pentru: conducerea instituţiei şi a direcţiilor, a serviciilor publice judeţene şi autorităţilor administraţiei publice locale; sesizează conducerea  cu privire la obligaţiile care îi revin din actele normative emise de Consiliul judeţean şi propune măsuri de realizare a acestora;

e) întocmeşte documentaţia aferentă proiectelor de acte normative în baza dreptului de iniţiativă legislativă conferit de lege;

f) asigură reprezentarea în faţa instanţelor judecătoreşti, parchetelor şi notarilor publici, a Consiliului judeţean şi consiliilor orăşeneşti şi comunale, precum şi a serviciilor publice de interes judeţean;

g) întocmeşte documentele acţiunilor în justiţie, întâmpinărilor, precizărilor şi concluziilor scrise; propune exercitarea căilor de atac ordinare şi extraordinare şi orice alte măsuri prevăzute de lege pentru soluţionarea corectă a cauzelor penale şi civile de pe rolul instanţelor judecătoreşti în care Consiliul judeţean figurează ca parte ori în care se acordă asistenţa juridică consiliilor locale;

h) conduce evidenţa operativă a tuturor cauzelor aflate în curs de judecată ori pe rolul organelor de urmărire penală;

i) contribuie la realizarea creanţelor instituţiei prin obţinerea titlurilor executorii şi punerea lor în executare;
j) întocmeşte şi avizează proiectele de contracte în care este parte Consiliul judeţean Neamţ;

k) ţine evidenţa petiţiilor adresate de cetăţeni;

l) primeşte, înregistrează şi se îngrijeşte de rezolvarea petiţiilor; urmăreşte soluţionarea şi redactarea în termen a răspunsului;

m) conlucrează cu autorităţile şi instituţiile publice din judeţ în vederea rezolvării cererilor, reclamaţiilor şi sesizărilor cetăţenilor;

n) trimite petiţiile îndreptate greşit autorităţilor sau instituţiilor publice în a căror atribuţii intră rezolvarea problemelor semnalate în petiţie, în termen de 5 zile de la primirea acestora;

o) expediază răspunsul către petiţionar, în termen de 30 de zile de la înregistrarea petiţiei;

p) asigură înscrierea cetăţenilor în audienţă; participa la audienţe şi soluţionează sarcinile trasate în    cadrul audienţelor;

r) asigură secretariatul  tehnic al şedinţelor Autorităţii Teritoriale de Ordine Publică; informează conducerea instituţiei şi mass-media asupra analizelor efectuate în şedinţele acestui organism;

s)  asigură indeplinirea obiectivelor din planul de măsuri pentru combaterea birocraţiei în activitatea de  relaţii cu publicul, aprobat în aplicarea prevederilor Hotărârii Guvernului nr. 1723/2004;

ş) îndeplineşte orice alte sarcini, care intră în sfera de activitate a serviciului primite de la conducerea instituţiei ori care rezultă din actele normative în vigoare.

Art.13: Compartimentul coordonarea  consiliilor locale  are următoarele atribuţii:

a) coordonează activitatea consiliilor locale, în vederea realizării serviciilor publice de interes judeţean: autoritate tutelară, asistenţa socială a unor categorii defavorizate, evidenţa şi circulaţia documentelor, etc;

b) acordă asistenţă de specialitate consiliilor locale în domeniile: administrarea domeniului public şi privat al localităţilor, încheierea, modificarea şi încetarea raporturilor de serviciu şi contractelor de muncă, pregătirea şedinţelor de consiliu local, fundamentarea proiectelor de hotărâri şi dispoziţii, achiziţii de bunuri şi servicii, contractări de lucrări publice, aprobarea de taxe speciale, înfiinţarea de servicii şi agenţi economici; verifică respectarea de către consiliile locale a condiţiilor de legalitate cu privire la eliberarea adeverinţelor şi certificatelor;

c) organizează şi asigură în colaborare cu celelalte servicii ale consiliului judeţean buna desfăşurare a întâlnirilor de lucru cu primarii, secretarii şi alte categorii de personal; 

d) organizează acţiuni de punere în executare în concret a legilor, hotărârilor Guvernului, ordonanţelor, precum şi a actelor adoptate de consiliul judeţean; informează permanent conducerea consiliului judeţean asupra aspectelor rezultate şi a măsurilor ce se impun pentru remedierea deficienţelor;

e) coordonează activitatea de evidenţă, circulaţie şi păstrare a documentelor la nivelul consiliilor comunale şi orăşeneşti;

f) rezolvă, în termenul prevăzut de lege, cererile, sesizările şi reclamaţiile persoanelor fizice şi juridice adresate Consiliului judeţean şi repartizate spre soluţionare;

g) participă în comisiile de atribuire a contractelor de achiziţii publice;

h) îndeplineşte orice alte sarcini, care intră în sfera de activitate a serviciului primite de la conducerea instituţiei ori care rezultă din actele normative în vigoare.

Art.14: Serviciul secretariat are următoarele atribuţii:

a) asigură convocarea şedinţelor consiliului judeţean şi ale comisiilor de specialitate;

b) asigură multiplicarea materialelor pentru şedinţele consiliului judeţean şi ale comisiilor de specialitate; 

c) înregistrează, tine evidenţa şi difuzează celor interesaţi hotărârile adoptate de consiliul judeţean şi dispoziţiile emise de preşedintele acestuia;

d) ţine evidenţa prezenţei la şedinţe a consilierilor judeţeni;

e) primeşte şi înregistrează corespondenţa primită în registrul de intrare-ieşire şi o predă pe condică secretarului judeţului; răspunde de expedierea operativă a corespondenţei; urmăreşte şi informează lunar secretarul judeţului despre respectarea termenului de rezolvare a corespondenţei de către serviciile publice;

f) urmăreşte circulaţia actelor, constituirea arhivei la compartimentele din aparatul de specialitate al consiliului judeţean şi asigură conservarea acesteia;

g) ia măsuri pentru predarea, selecţionarea şi conservarea corespunzătoare a documentelor în depozitul de arhivă, întocmeşte proiectul indicatorului termenelor de păstrare şi nomenclatorul dosarelor pentru aparatul de specialitate al consiliului judeţean,  propunându-l spre aprobare preşedintelui acestuia;

h) răspunde de respectarea prevederilor legale privind circulaţia actelor, folosirea şi evidenţa   ştampilelor  şi a sigiliilor;
i) asigură consultarea unor documente în condiţiile legii; eliberează adeverinţe şi copii la cerere,  pune la dispoziţia compartimentelor din cadrul aparatului de specialitate al consiliului judeţean, pentru consultare, documente aflate în arhivă.
Art.15: Biroul redacţional de editare a Monitorului Oficial îndeplineşte următoarele atribuţii:


a) ţine evidenţa actelor administrative  cu caracter normativ adoptate de către Consiliul Judeţean Neamţ sau emise de preşedintele acestuia şi monitorizează aducerea acestora la îndeplinire;
b) primeşte de la autorităţile administraţiei publice ale municipiilor, oraşelor şi comunelor care nu au monitoare proprii, de la Instituţia Prefectului, serviciile publice deconcentrate ale ministerelor, comunicări lunare privind actele cu caracter normativ adoptate sau emise de acestea; ţine evidenţa şi asigură publicarea lor în Monitorul oficial al judeţului;

c) primeşte orice comunicare privind declaraţii de politică judeţeană şi alte asemenea declaraţii; ţine evidenţa şi asigură publicarea lor în Monitorul oficial al judeţului;

d) asigură difuzarea publicaţiei Monitorul oficial al judeţului Neamţ;
e) exercită atribuţiile prevăzute de Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informaţiile de interes public;
f) primeşte, înregistrează declaraţiile de avere, declaraţiile de interese personale precum şi declaraţiile de interese ale consilierilor judeţeni şi eliberează imediat depunătorului o dovadă de primire;
g) evidenţiază declaraţiile de avere şi de interese în registre speciale, cu caracter public, denumite Registrul declaraţiilor de avere şi Registrul declaraţiilor de interese; asigură publicarea şi menţinerea declaraţiilor pe pagina de internet a instituţiei sau la avizierul propriu în termen de 30 zile de la primire;
h) trimite Agenţiei Naţionale de Integritate, în cel mult  10 zile de la primire, copii certificate ale declaraţiilor de avere şi  de interese primite;
i) publică pe pagina de internet a instituţiei sau la avizierul propriu numele si funcţia persoanelor care nu depun declaratia de avere, interese personale sau interese în termen de 15 zile  de la expirarea termenului legal de depunere, date pe care le comunică Agenţiei Naţionale de Integritate;
j) acordă consultanţă referitor la conţinutul şi aplicarea prevederilor legale cu privire la declararea şi verificarea averilor, conflictele de interese şi incompatibilităţile şi întocmeşte note de opinie în acest sens la solicitarea persoanelor care au obligatia depunerii declaraţiilor;
n)  îndeplineşte orice alte sarcini care intră în sfera de activitate a compartimentului, primite de la conducerea consiliului judeţean ori care rezultă din actele normative în vigoare. 
Capitolul III

OBSERVATOR JUDETEAN PENTRU DREPTURILE PERSOANELOR

AFLATE IN SITUATII SPECIALE

Art.16: Observatorul Judeţean pentru Drepturile  Persoanelor  Aflate în Situaţii Speciale are următoarele atribuţii:

a) urmărirea respectării drepturilor persoanelor aflate în situaţii speciale, prin activităţi de monitorizare întreprinse în colaborare cu o serie de instituţii şi actori din domeniul social, pe baza unor instrumente adecvate şi unanim recunoscute;

b) efectuarea de analize şi cercetări cu privire la modul în care sunt respectate drepturile fundamentale ale persoanelor aflate în situaţii speciale;

c) facilitarea dialogului interinstituţional la nivelul judeţului, în vederea asigurării unei abordări unitare şi integrate în ceea ce priveşte respectarea drepturilor persoanelor aflate în situaţii speciale;

d) sprijinirea iniţiativelor locale în favoarea persoanelor aflate în situaţii speciale;

e) promovarea drepturilor persoanelor aflate în situaţii speciale, prin diverse acţiuni de constientizare a opiniei publice, de reprezentare a intereselor acestora, precum şi prin dezvoltarea de parteneriate la nivel local, care să susţină aceste proiecte şi acţiuni;

f) realizarea unei baze de date a persoanelor aflate în situaţii speciale şi reactualizarea periodică a acesteia;

g) organizarea de seminarii pentru informarea populaţiei cu privire la drepturile persoanelor aflate în situaţii speciale;

h) dezvoltarea unor politici locale în favoarea acestei categorii de persoane şi includerea acestora în planul de acţiune aprobat la nivel judeţean.

Capitolul IV

BIROUL RESURSE UMANE
Art.17:  Biroul resurse umane îndeplineşte următoarele atribuţii: 

a) întocmeşte şi prezintă spre aprobare, conform legii, organigrama, statul de funcţii şi de personal pentru aparatul de specialitate al consiliului judeţean;

b)  acordă asistenţă de specialitate în domeniul resurselor umane consiliilor comunale, precum şi  altor instituţii ce sunt finanţate din bugetul judeţean; 

c) întocmeşte, în colaborare cu Compartimentul contabilitate, anexele la proiectul de buget privind cheltuielile cu salariile, sporuri la salariile de bază, precum şi alte drepturi de personal pentru aparatul de specialitate  al consiliului judeţean;

d) organizează concursurile pentru ocuparea posturilor vacante din cadrul aparatului de specialitate al consiliului judeţean, asigurând secretariatul comisiilor de concurs şi de soluţionare a contestaţiilor, în vederea încadrării sau promovării în clase şi/sau grade profesionale pentru funcţionarii publici, precum şi pentru personalul cu contract individual de muncă;

e) analizează şi fundamentează propunerile de promovare, în condiţiile legii, în clasă, grad şi/sau treaptă superioară a salariaţilor din cadrul aparatului de specialitate alcConsiliului judeţean, în funcţie de rezultatele obţinute, în limita resurselor financiare aprobate anual ;

f) urmăreşte realizarea acţiunii de actualizare a fişelor posturilor ale salariaţilor din aparatul de specialitate al consiliului judeţean precum şi din aparatul de specialitate al serviciilor şi instituţiilor publice de interes judeţean;

g) asigură şi urmăreşte îndeplinirea procedurii de evaluare anuală a performanţelor profesionale individuale ale funcţionarilor publici şi personalului contractual din cadrul aparatului de specialitate al consiliului judeţean, în raport cu îndeplinirea atribuţiilor şi a răspunderilor corespunzătoare fiecărui post;

h) urmăreşte şi informează conducerea consiliului judeţean despre  îndeplinirea procedurii de evaluare anuală a performanţelor profesionale individuale ale funcţionarilor publici şi personalului contractual din cadrul serviciilor şi instituţiilor  publice de interes judeţean, precum şi la nivelul societăţilor comerciale la care consiliul judeţean este acţionar, în raport cu îndeplinirea atribuţiilor şi a răspunderilor corespunzătoare fiecărui post;

i) elaborează  şi urmăreşte realizarea programelor privind formarea şi perfecţionarea pregătirii profesionale a personalului încadrat în aparatul de specialitate al consiliului judeţean;

j) constituie sistemul informaţional şi administrează baza de date privind evidenţa funcţiilor publice şi a funcţionarilor publici din cadrul aparatului de specialitate al consiliului judeţean şi al instituţiilor publice din subordinea consiliului judeţean;

k) răspunde de aplicarea corectă a reglementărilor legale privind acordarea drepturilor salariale pentru demnitarii publici, funcţionarii publici şi personalul încadrat cu contract de muncă  în aparatul de specialitate al consiliului judeţean;

l) gestionează şi urmăreşte actualizarea dosarelor privind  acordarea de deduceri personale în vederea determinării impozitului pe venitul din salarii, pe baza documentelor justificative prezentate de salariaţi; 

m) efectuează lucrările privind redistribuirea, transferarea, detaşarea, pensionarea şi/sau încetarea raportului de serviciu şi/sau de muncă pentru salariaţii din aparatul de specialitate al consiliului judeţean;

n) verifică legalitatea actelor prezentate de persoanele încadrate în muncă în aparatul consiliului judeţean, în vederea înscrierii în registrul general de evidenţă al salariaţilor;

o) efectuează lucrările privind evidenţa şi mişcarea personalului, întocmirea, păstrarea şi ţinerea la zi a registrului general de evidenţă al salariaţilor şi a dosarelor personale ale salariaţilor încadraţi cu contract individual de muncă în aparatul de specialitate al consiliului judeţean; 

p) gestionează şi actualizează dosarele profesionale ale funcţionarilor publici din cadrul aparatului propriu al consiliului judeţean; acordă asistenţă de specialitate consiliilor locale în acest domeniu;

q) efectuează lucrări privind programarea concediilor de odihnă pentru salariaţii din aparatul de specialitate al consiliului judeţean;

r) asigură raportarea lunară a cazurilor de încălcare a Legii nr.7/2004 privind Codul de conduită a funcţionarilor publici, pentru aparatul de specialitate al consiliului judeţean  şi cel al autorităţilor publice locale de pe raza judeţului Neamţ şi trimestrială a cazurilor de încălcare a Legii nr.477/2004 privind Codul de conduită a personalului contractual din autorităţile şi instituţiile publice, pentru aparatul de specialitate al consiliului judeţean şi al instituţiilor subordonate;

ş)  întocmeşte raportări periodice privind evoluţia numărului şi cheltuielilor de personal, solicitate de Direcţia Regională de Statistica şi Direcţia Generală a Finanţelor Publice;

s)  primeşte declaraţiile de interese completate de funcţionarii publici din cadrul aparatului de specialitate al consiliului judeţean şi asigură înregistrarea acestora în Registrul declaraţiilor de interese; gestionează declaraţiile de avere depuse de funcţionarii publici şi persoanele cu funcţii de conducere din cadrul societăţilor comerciale la care consiliul judeţean este acţionar;

ţ)    rezolvă scrisorile şi petiţiile adresate consiliului judeţean cu privire la resursele umane.

Capitolul V

BIROUL ACHIZIŢII PUBLICE

Art.18: Biroul achizitii publice îndeplineşte atribuţiile ce revin consiliului judeţean în calitate de autoritate contractantă în relaţia cu operatorii economici interesaţi să participe la o procedura de atribuire a unui contract de achiziţii publice, după cum urmează:

a) centralizează şi analizează necesarul de achiziţii publice prevăzute în bugetul propriu al consiliului judeţean;

b) stabileşte graficul de organizare al procedurilor de achiziţii publice, funcţie de valoarea surselor financiare proprii bugetelor fiecărei structuri;

c) pregăteşte şi elaborează documentaţia specifică procedurii de achiziţie publică pe baza solicitărilor structurilor beneficiare;

d) ia masuri în vederea asigurării transparenţei şi încurajării mediului concurenţial cu privire la modul de desfăşurare al procedurilor iniţiate (sistemul electronic de achiziţii publice, afişaj local, presă naţională şi locală, invitaţii, site-ul consiliului Judeţean, adresă poştă electronică);

e) asigură multiplicarea şi distribuirea documentelor specifice în vederea realizării achiziţiilor publice;

f) oferă relaţii, clarificări, completări referitoare la documentele licitaţiilor, în limitele stabilite de specificul legislaţiei în vigoare, la solicitarea ofertanţilor;

g) propune constituirea comisiilor de evaluare;

h) asigură condiţiile tehnice pentru desfăşurarea procedurii de licitaţie;

i)  acordă comisiilor de evaluare consultări referitoare la conţinutul documentaţiei de achiziţii;

j)  asigură condiţiile tehnice de comunicare a hotărârii de adjudecare (redactarea hotărârii, comunicarea rezultatelor, restituirea garanţiilor de participare, etc.);

k)  asigură condiţiile tehnice de soluţionare a contestaţiilor şi comunicarea rezolvării acestora;

l)  întocmeşte dosarul achiziţiei care se arhivează împreună cu 1 exemplar din oferte;

m)  colaborează cu direcţiile de specialitate din consiliul judeţean, la întocmirea contractelor de achiziţii proprii;

n)  îndrumă şi acordă consultanţă consiliilor locale şi altor instituţii publice care solicită consiliere în domeniul specific;

      o)   întocmeşte rapoarte şi informări periodice privind activitatea desfăşurată.
Capitolul VI

COMPARTIMENTUL AUDIT PUBLIC INTERN
 
 Art. 19: Atribuţiile compartimentului de audit public intern sunt următoarele :
a) fundamentează norme metodologice proprii, în raport de normele legale, cu avizul Unităţii Centrale de Armonizare pentru Auditul Public Intern şi le prezintă spre aprobare preşedintelui consiliului judeţean;   

 b) elaborează proiectul planului anual de audit public intern şi îl prezintă spre aprobare preşedintelui consiliului judeţean;

c) efectuează activităţi de audit public intern pentru evaluarea şi controlul respectării dispoziţiilor legale privind managementul financiar la nivelul aparatului de specialitate al consiliului judeţean şi serviciilor publice de interes judeţean, avându-se în vedere conformitatea cu normele de transparenţă, regularitate, economicitate, eficienţă şi eficacitate;
 d) auditează, cel puţin o dată la 3 ani, la nivelul aparatului de specialitate şi la instituţiile şi serviciile publice de sub autoritatea consiliului judeţean, activităţile ce privesc formarea şi utilizarea fondurilor publice, precum şi administrarea patrimoniului public, avându-se în vedere:
-angajamentele bugetare şi legale din care derivă direct sau indirect obligaţii de plată, inclusiv din fondurile comunitare;

-plăţile asumate prin angajamentele bugetare şi legale, inclusiv din fondurile comunitare;
-vânzarea, concesionarea sau închirierea de bunuri din domeniul privat;

-concesionarea sau închirierea de bunuri din domeniul public;
-desfăşurarea procedurilor pentru atribuirea contractelor de achiziţii publice, conform normelor si reglementărilor legale;
-întocmirea dosarelor de achiziţii publice, în conformitate cu prevederile legale;
-constituirea veniturilor publice, respectiv modul de autorizare şi stabilire a titlurilor de creanţă, precum şi facilităţilor acordate la încasarea acestora;

-alocarea creditelor bugetare;
-sistemul contabil şi fiabilitatea acestuia;
-sistemul de luare a deciziilor;

-sistemele de control şi riscurile asociate;

-sistemele informatice.
 e) evaluează economicitatea, eficacitatea şi eficienţa cu care sistemele de conducere şi execuţie existente în structura consiliului judeţean ori la nivelul programelor/proiectelor finanţate din fonduri publice sau surse externe, asigură utilizarea resurselor financiare, umane şi materiale pentru îndeplinirea obiectivelor şi realizarea rezultatelor stabilite;
f) identifică deficienţele sistemelor de conducere şi control, precum şi riscurile asociate unor astfel de sisteme, programe sau operaţiuni şi propune măsuri pentru corectarea acestora şi diminuarea/eliminarea riscurilor;
g) raportează operativ preşedintelui consiliului judeţean constatările proprii şi propune măsuri;
h) elaborează raportul anual al activităţii de audit public intern;
i) îndeplineşte şi alte atribuţii care derivă din norme legale, hotărâri ale Consiliului judeţean şi măsuri dispuse de preşedintele acestuia. 
Capitolul VII
CABINETUL PREŞEDINTELUI
Art. 20: Cabinetul preşedintelui asigură acestuia consiliere şi sprijin în îndeplinirea atribuţiilor şi competenţelor ce îi revin, potrivit legii. In acest sens, cabinetul preşedintelui îndeplineşte atribuţiile stabilite de preşedintele Consiliului judeţean prin fişa postului, atribuţii care se încadrează pe următoarele domenii principale:

a) urmărirea aducerii la îndeplinire a sarcinilor ce revin preşedintelui Consiliului Judeţean Neamţ potrivit legilor, hotărârilor Guvernului, hotărârilor Consiliului Judeţean Neamţ şi prezentarea,  periodică, de informări privind stadiul realizării acestora, propunând şi măsuri de îmbunătăţire a activităţii;

b) asigurarea consilierii de specialitate în legătură cu activitatea instituţiilor şi serviciilor publice de interes judeţean, precum şi a agenţilor economici la care Consiliul judeţean este acţionar;

c) promovarea unor propuneri şi măsuri de realizare şi încasare a veniturilor bugetare, precum şi identificarea de noi surse de venit;

d) întocmirea proiectului raportului anual de activitate al preşedintelui;

e) consilierea de specialitate în accesarea de proiecte cu finanţare externă;

f) consilierea de specialitate pentru promovarea unor proiecte în legatură cu construirea, întretinerea şi modernizarea drumurilor şi a întregii infrastructuri aparţinand căilor de comunicaţii de interes judeţean; acordarea asistenţei de specialitate autorităţilor administraţiei publice locale în aceasta privinţă;

g) consilierea în relaţia cu mass- media, organizarea acţiunilor de protocol, asigurarea transparenţei decizionale în administraţia publică, reprezentarea instituţiei şi a preşedintelui în relaţiile oficiale;

h) consiliere în materia aplicării politicilor şi strategiilor guvernamentale de integrare europeană, promovarea imaginii judeţului Neamţ în ţară şi străinătate, realizarea de asocieri şi colaborări cu autorităţi similare interne şi internaţionale, etc.

i) orice alte sarcini, încredinţate de preşedintele consiliului judeţean.
Capitolul VIII
SERVICIUL PROIECTE CU FINANŢARE INTERNAŢIONALĂ


Art.21: Principalele atribuţii ale serviciului proiecte cu finanţare internaţională sunt următoarele:
a) identificarea problemelor economice şi sociale ale sectorului care intră sub incidenţa asistenţei financiare internaţionale, acordate în mod special de Uniunea Europeană
b) identificarea cererilor şi propunerilor cu un grad semnificativ de interes pentru comunitate lansate de instituţiile şi organismele naţionale şi internaţionale;
c) identificarea şi contactarea eventualilor parteneri pentru proiectele cu finanţare internaţională derulate de către autorităţile locale;

d) centralizarea ofertelor şi studiilor de proiecte cu posibilităţi de finanţare, de interes pentru comunitate;

e) identificarea măsurilor şi bunelor practici pentru o mai eficientă folosire a resurselor la nivelul unităţilor administrativ-teritoriale, în mod special pentru proiecte cu finanţare internaţională;
f) elaborarea de programe privind creşterea capacităţii administrative a autorităţilor publice locale pentru accesarea fondurilor internaţionale pentru dezvoltare şi modernizare
g) identificarea măsurilor pentru eficientizarea proceselor de implementare a proiectelor.
h) crearea şi actualizarea continuă a bazei de date cu informaţii despre finanţatori şi grantturile interne şi externe.
Capitolul IX
DIRECŢIA GENERALĂ PROGRAME ŞI DEZVOLTARE RURALĂ

Art.22: Direcţia generală programe şi dezvoltare rurală este acel compartiment din aparatul de specialitate prin care se asigură iniţierea, implementarea şi monitorizarea proiectelor finanţate din fonduri externe precum şi administrarea bunurilor imobiliare din patrimoniul judeţului.

Art. 23: Direcţia generală programe şi dezvoltare rurală îşi desfăşoară activitatea prin următoarele servicii şi compartimente:
· compartimentul programe europene;
· compartimentul dezvoltare rurală;
· serviciul patrimoniu;
· unitatea de implementare a proiectelor.

 Art.24: Principalele atribuţii ale compartimentului programe europene sunt următoarele:

a) iniţiază proiecte şi identifică sursa lor de finanţare;

b) întocmeşte caietele de sarcini şi urmăreşte elaborarea documentaţiilor de accesare a fondurilor externe şi guvernamentale, inclusiv obţinerea tuturor avizelor şi autorizaţiilor cerute de lege; 

c) întocmeşte şi supune spre aprobare consiliului judeţean documentele instituţionale prevăzute  prin ghidul solicitantului;

d) verifică, din punct de vedere al lucrărilor prevăzute şi al modului în care răspund la toate cerinţele ghidului solicitantului documentaţiile de accesare a  fondurilor externe şi guvernamentale;
e) implementează proiectele co-finanţate de Consiliul Judeţean Neamţ, mai puţin cele pentru managementul deşeurilor şi cele pentru drumuri ; 

f) monitorizează proiectele implementate;

g) actualizează Strategia de Dezvoltare Durabilă a judeţului Neamţ – Agenda Locală 21;

h) colaborează cu celelalte servicii/compartimente ale Consiliului judeţean, precum şi cu celelalte organisme locale şi centrale interesate, în vederea îndeplinirii atribuţiilor de serviciu;

i) se ocupă de promovarea potenţialului turistic al judeţului – desfăşoară activităţi de promovare a mediului turistic al judeţului în ţară şi în străinătate în parteneriat cu alte organisme abilitate; 

j) asigură realizarea activităţilor de promovare a imaginii judeţului în ţară şi în străinătate prin realizarea de materiale de promovare, multimedia; organizarea de misiuni, delegaţii, târguri, expoziţii, conferinţe, simpozioane, precum şi participarea la astfel de manifestări;

k) identifică oportunităţi şi face propuneri în ceea ce priveşte stimularea cooperării cu alte regiuni europene prin schimburi de experienţă, de specialişti, înfrăţiri şi parteneriate cu regiuni cu potenţial superior de colaborare, cooperare interregională;

l) realizează interfaţa cu instituţiile centrale( ministere, agenţii guvernamentale, guvern, etc.) precum şi cu structurile europene, în cazul parteneriatelor de tip interregional;

m) îndeplineşte orice alte sarcini, care intră în sfera de activitate a compartimentului, primite de la conducerea Consiliului judeţean, ori care rezultă din actele normative în vigoare.
Art. 25: Compartimentul dezvoltare rurală are următoarele atribuţii:

a) identifică investiţiile necesare pentru dezvoltarea comunelor judeţului Neamţ şi crează o bază de date care se actualizează ori de câte ori este necesar; 

b) identifică programele prin care se pot finanţa investiţiile necesare comunelor şi întocmeşte lista comunelor şi activităţilor eligibile, pe tipuri de programe; comunică autorităţilor locale comunale oportunităţile de finanţare;

c) întocmeşte lista comunelor care pot asigura cofinanţarea proiectelor şi care vor întocmi documentaţia necesară (studiul de fezabilitate+celelalte documente menţionate în ghidul solicitantului);

d) asigură comunelor asistenţă tehnică la întocmirea caietelor de sarcini pentru licitaţiile de elaborare a documentaţiilor de accesare a fondurilor externe/guvernamentale; 

e) sprijină consiliile locale comunale în activitatea de urmărire a elaborării documentaţiilor de accesare a fondurilor externe/guvernamentale;

f) sprijină consiliile locale comunale pentru obţinerea certificatelor de urbanism şi a avizelor necesare proiectelor, precum şi a autorizaţiei de construire; 

g) sprijină consiliile locale în elaborarea tuturor documentelor instituţionale şi de proprietate asupra bunurilor imobiliare necesare proiectului;

h) colaborează cu autorităţile de management a programelor de finanţare care se accesează şi cu celelalte instituţii interesate, în vederea întocmirii unor proiecte complete, conforme cu prevederile ghidului solicitantului;

i) sprijină consiliile locale în activitatea de verificare a documentaţiilor întocmite pentru accesarea fondurilor externe şi guvernamentale, din punct de vedere al lucrărilor prevăzute şi al modului în care răspund la toate cerinţele ghidului solicitantului şi, dacă i se solicită, le depune la instituţiile abilitate;

j) acordă consiliilor locale asistenţă tehnică, pe toată durata de implementare a proiectelor, până la semnarea procesului-verbal de recepţie a lucrărilor; la solicitarea consiliilor locale implementează proiectele iniţiate;

k) sprijină consiliile locale în activitatea de monitorizare a proiectelor implementate sau le monitorizează direct dacă acestea au fost implementate de compartimentul dezvoltare rurală; 

l) întocmeşte rapoarte, situaţii, materiale pentru prezentări, periodic sau ori de câte ori i se solicită, privind stadiul derulării proiectelor pentru care acordă asistenţă tehnică consiliilor locale comunale;

m) întocmeşte fişele unităţilor administrativ teritoriale din mediul rural şi rezolvă corespondenţa care îi este repartizată;

n) arhivează, conform dispoziţiilor interne, documentele şi documentaţiile din cadrul compartimentului; 

o) îndeplineşte orice alte sarcini, care intră în sfera de activitate a compartimentului, primite de la conducerea consiliului judeţean, ori care rezultă din actele normative în vigoare.

Art. 26: Serviciul Patrimoniu are următoarele atribuţii:

a) întocmeşte, anual, inventarul bunurilor imobile din patrimoniul public şi privat al judeţului, pe baza inventarelor transmise de administratorii direcţi ai bunurilor în vederea supunerii spre aprobare consiliului judeţean; constituie o bancă de date care cuprinde patrimoniul imobiliar al judeţului;

b) întocmeşte rapoarte de specialitate privind concesionarea, închirierea, vânzarea, darea în administrare, darea în folosinţă gratuită, diminuarea sau mărirea patrimoniului şi orice alte operaţiuni care au ca obiect bunurile imobile din patrimoniul judeţului şi le supune aprobării consiliului judeţean; întocmeşte şi supune spre aprobare protocoale, contracte şi alte documente care au ca obiect bunurile imobile din patrimoniul judeţului;

c) instituie şi actualizează trimestrial, registrele pentru concesiuni, închirieri, vânzări, dări în administrare, transmiteri în folosinţă gratuită care au ca obiect bunuri imobile din patrimoniul judeţului;

d) asigură întocmirea documentelor/documentaţiilor care atestă proprietatea asupra imobilelor din patrimoniul judeţului, precum şi a altor documente referitoare la proprietate necesare accesării fondurilor externe;

e) instituie şi completează registrul patrimoniului turistic al judeţului Neamţ şi colaborează cu compartimentul din cadrul ministerului de resort în vederea eliberării de către aceasta a certificatelor de patrimoniu turistic;

f) întocmeşte caiete de sarcini şi studii de oportunitate pentru bunuri imobile din patrimoniul judeţului în vederea concesionării sau închirierii acestora; realizează relevee ale clădirilor din patrimoniul public şi privat de interes judeţean necesare;

g) organizează licitaţiile şi participă în comisiile de licitaţie pentru concesionarea, închirierea şi vânzarea bunurilor imobile din patrimoniul judeţului;

h) participă în comisiile de predare sau preluare a bunurilor din patrimoniul judeţului;

i) face propuneri privind expertizarea tehnică, evaluarea, reevaluarea imobilelor din patrimoniul judeţului şi executarea lucrărilor impuse prin expertizele tehnice efectuate; 

j) se ocupă de întocmirea cărţilor tehnice ale construcţiilor aflate în directa administrare a Consiliului judeţean, precum şi de completarea pe parcurs şi de păstrarea acestora;

k) urmăreşte îndeplinirea condiţiilor contractuale, de natură tehnică, prevăzute în contractele încheiate pentru bunuri imobile din patrimoniul judeţului;

l) coordonează consiliile locale în domeniul administrării patrimoniului imobiliar şi le sprijină în activitatea de întocmire a documentelor/documentaţiilor care atestă proprietatea asupra imobilelor din patrimoniul consiliilor locale, precum şi a altor documente referitoare la proprietate necesare accesării fondurilor externe;

m) colaborează cu agenţia judeţeană pentru protecţia mediului şi cu consiliile locale în vederea elaborării planului judeţean de gestionare a deşeurilor şi participă la elaborarea planului regional de gestionare a deşeurilor; 

n) coordonează activitatea consiliilor locale, în vederea realizării serviciilor publice de interes judeţean privind gestionarea deşeurilor; acordă consiliilor locale sprijin şi asistenţă tehnică în implementarea planurilor judeţene şi regionale de gestionare a deşeurilor;

o) face propuneri de asociere a consiliului judeţean cu alte autorităţi ale administraţiei publice judeţene pentru realizarea unor lucrări de interes public privind gestiunea deşeurilor;

p) analizează propunerile făcute de consiliile locale, în vederea elaborării de prognoze pentru refacerea şi protecţia mediului;

q) colaborează cu agenţia judeţeană pentru protecţia mediului şi cu garda de mediu în vederea respectării de către consiliile locale a prevederilor legale referitoare la regimul deşeurilor;
ş)  participă la elaborarea programelor de dezvoltare zonală şi regională care implică bunuri din patrimoniul judeţului şi a celor din domeniul protecţiei mediului;

r) îndeplineşte atribuţii de persoană de contact în derularea programelor cu finanţare externă/guvernamentală, în domeniul patrimoniului şi al protecţiei mediului; 

ţ) verifică documentaţiile întocmite de societăţile comerciale înfiinţate prin acte ale autorităţilor administraţiei locale, pentru obţinerea certificatelor de atestare a dreptului de proprietate asupra terenurilor, conform prevederilor Hotârârii Guvernului nr.834/1991 şi a criteriilor de aplicare a acesteia; întocmeşte raportul de specialitate şi, după aprobare prin hotărâre de consiliu judeţean, eliberează certificatul;instituie registrul acestor documentaţii şi păstrează registrul-cotor al certificatelor emise, până la definitivarea aplicării prevederilor Hotârârii Guvernului nr. 834/1991;

s) îndeplineşte orice alte sarcini, care intră în sfera de activitate a serviciului, primite de la conducerea consiliului judeţean, ori care rezultă din actele normative în vigoare.
Art.27: Unitatea de Implementare a Proiectelor are următoarele atribuţii în domeniul implementării proiectului Managementul integrat al deşeurilor la nivelul judeţului Neamţ:
a) întocmeşte proceduri şi instrucţiuni de lucru (manualul de proceduri) conform specificului fiecărui proiect şi le actualizează ori de câte ori este necesar;

b) întocmeşte împreună cu echipa de asistenţă tehnică dosarele de licitaţie pentru contractele de lucrări şi obţine toate aprobările necesare;

c) participă în calitate de evaluator cu drept de vot la licitaţiile internaţionale sau naţionale organizate, pentru evaluarea ofertelor în vederea atribuirii contractelor de servicii şi lucrări necesare implementării proiectelor cu finanţare externă;

d) participă la negocierea contractelor de servicii şi de lucrări necesare implementării proiectelor cu finanţare externă;

e) iniţiază acte adiţionale la Memorandumul/Contractul de Finanţare şi la contractele în derulare, ori de cîte ori este necesar;

f) obţine avizele, acordurile şi autorizaţiile necesare executării proiectului;

g) urmăreşte şi răspunde de realizarea programului de investiţii din surse externe şi propune, dacă este cazul, conducerii consiliului judeţean, măsurile necesare; informează din timp consiliul judeţean despre eventualele probleme ce pot apare în cadrul derulării contractelor;

h) informează conducerea consiliului judeţean despre progresele realizate în cadrul proiectului şi problemele relevante;

i) revizuieşte documentaţiile întocmite de supervizor cu privire la iniţierea unor modificări care ar putea schimba cerinţele, preţul, termenele, condiţiile contractelor de lucrări;

j) se pronunţă asupra nominalizării de noi experţi sau noi subcontractori, alţii decât cei nominalizaţi în cadrul contractelor;

k) verifică şi recepţionează documentaţiile întocmite de echipa de proiectare cât şi cele întocmite de echipa de supervizare;

l) verifică în teren respectarea prevederilor documentaţiilor de execuţie şi a proiectelor tehnice; înregistrează progresul fizic (periodic şi cumulat) realizat şi verifică din punct de vedere cantitativ, calitativ şi valoric lucrările efectuate de contractor; 

m) instituie şi completează registrul investiţiilor în curs; participă la fazele determinante şi la probele tehnologice;

n) elaborează documentele legate de solicitările de plată; semnează facturile întocmite pentru serviciile prestate în cadrul contractelor de servicii;

o) elaborează previziuni financiare;

p) raportează lunar, bianual şi la cerere stadiul implementării proiectului la toate organismele naţionale şi internaţionale abilitate;

q) participă la toate şedinţele de monitorizare a stadiului implementării proiectelor cu finanţare externă pe care le implementează;

r) întocmeşte, împreună cu echipa de asistenţă tehnică, Planul de instruire profesională pentru membrii UIP; urmăreşte îndeplinirea acestui plan;

s) arhivează documentele UIP după un sistem asigurat de înregistrare, îndosariere şi arhivare, stabilit în prealabil în concordanţă cu cerinţele proiectului şi ale normativelor în vigoare;

ş) îndeplineşte orice alte sarcini, care intră în sfera de activitate a serviciului, primite de la conducerea consiliului judeţean, ori care rezultă din actele normative în vigoare.
Capitolul X

DIRECTIA  GENERALĂ  BUGET FINANŢE


Art.28: Direcţia generală buget-finanţe este componentă a aparatului de specialitate care asigură realizarea competenţelor şi responsabilităţilor ce revin consiliului judeţean cu privire la fundamentarea şi elaborarea bugetului de venituri şi cheltuieli proprii al judeţului şi urmărirea executării acestuia, îndrumare şi control în domeniul folosirii banului public, urmărirea administrării creanţelor bugetare şi executării silite.

Art.29: În exercitarea competenţelor ce-i revin, Direcţia generală buget finanţe conlucrează cu serviciile de specialitate deconcentrate, cu ministerele şi organele centrale, cu celelalte compartimente ale aparatului de specialitate din Consiliul judeţean, cu consiliile locale municipale, orăşeneşti şi comunale şi cu consiliile de administraţie ale societăţilor comerciale de sub autoritatea Consiliului judeţean.

Art.30: Direcţia generală buget, finanţe îşi desfăşoară activitatea prin următoarele servicii şi compartimente:

· Compartimentul contabilitate 

· Compartimentul datorie publică 

· Serviciul buget

· Serviciul venituri bugetare, analiză-sinteză şi recuperare creanţe

 Art. 31: Compartimentul contabilitate  are urmatoarele atributii:

a) organizeaza, pregateşte şi întocmeşte lucrările referitoare la proiectul de buget pentru activitatea proprie a Consiliului Judetean Neamt, Centrului Militar Judetean şi Centrul Operaţional al Inspectoratului pentru Situaţii de Urgenţă al Judeţului Neamţ, Oficiului de mobilizare a economiei şi pregătire a teritoriului pentru apărare Neamţ;
b) urmareste executia cheltuielilor pe trimestre şi subdiviziunile clasificatiei bugetare prevazute în bugetul propriu al Consiliului Judetean, Centrului Militar Judetean ,Centrului Operaţional al Inspectoratului pentru Situaţii de Urgenţă al Judeţului Neamţ şi Oficiului  de mobilizare a economiei şi pregătire a teritoriului pentru apărare Neamţ;

c) colaboreaza cu Directia Tehnica pentru defalcarea cheltuielilor privind reparatiile curente şi active fixe, inclusiv reparaţiile capitale ce se efectueaza la clădirile din domeniul public al judeţului;

d)  colaboreaza cu Serviciul Patrimoniu, în vederea înregistrării în contabilitate a mişcărilor din patrimoniul Consiliului  Judetean (intrari, darea in folosinta, închirierea, concesiunea etc.)

e)  întocmeşte balanţe – mijloace fixe şi obiecte de inventar:

f) aplica prevederile legale privind  angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor  de personal şi materiale pentru activitatea proprie, a Centrului Militar, a Centrului Operaţional al Inspectoratului pentru Situaţii de Urgenţă al Judeţului Neamţ şi a Oficiului de mobilizare a economiei şi pregătire a teritoriului pentru apărare Neamţ;

g) organizeaza si conduce evidenta contabila a sumelor alocate din buget pentru activitatea proprie, pentru activitatea Centrului Militar Judetean, Centrului Operaţional al Inspectoratului pentru Situaţii de Urgenţă al Judeţului Neamţ şi Oficiului de mobilizare a economiei şi pregătire a teritoriului pentru apărare Neamţ;

h) lunar şi trimestrial întocmeşte şi înaintează la Serviciul buget, situaţia privind monitorizarea cheltuielilor de personal pentru funcţionarii publici, personalul contractual şi demnitari; 

i) întocmeşte declaraţiile privind asigurările sociale, asigurările sociale de sănătate, şomaj şi bugetul lunar;

j) anual întocmeşte fişele fiscale;

k) lunar intocmeste statele de plata salarii pentru functionarii publici, personalul contractual si consilierii judeţeni, completează ordinele de plata cu reţinerile din salarii si viramentele ce se fac la bugetul de stat, bugetul asigurărilor sociale, bugetul asigurarilor de sănătate şi la diversi creditori;

l) colaboreaza cu compartimentul informatica pentru întocmirea balanţei de materiale ;

m) conduce evidenta sintetica si analitica a conturilor debitori, furnizori, clienţi si urmăreste încasarea lor si plata sumelor aferente;

n) colaborează cu Serviciul Patrimoniu pentru pregătirea si realizarea inventarierii anuale a bunurilor din domeniul public si privat al consiliului Judetean, valorifica procesele verbale de inventariere si reflecta in contabilitate diferentele conform prevederilor legale;

o) exercită controlul asupra operaţiunilor efectuate prin casierie, asigura incasarea la timp a creantelor, lichidarea obligaţiilor de plata către angajaţi, salarii  şi deplasări, consilieri judeţeni si diverşi creditori luând măsurile ce se impun pentru operativitate, încasarea şi depunerea zilnică la trezorerie a veniturilor încasate;

p) întocmeşte si transmite la Serviciul buget darea de seama contabilă privind execuţia bugetului propriu al Consiliului judetean, în vederea raportarii trimestriale si anuale;

q) colaboreaza cu Serviciul administrativ, Direcţia tehnică şi Biroul achiziţii publice în vederea aplicarii Ordonanţei de urgenţă a Guvernului nr.34/2006 privind atribuirea contractelor de achiziţie publică, a contractelor de concesiune de lucrări publice şi a contractelor de concesiune de servicii la materiale, obiecte de inventar, active fixe, lucrari de reparatii curente si capitale precum şi pentru verificarea consumului de carburanţi pentru autoturismele din parcul auto;

Art.32: Compartimentul datorie publică  are urmatoarele atributii:

          a) întocmirea documentatiei in vederea contractarii creditelor pentru  investitiile publice finantate din bugetul local al Consiliului Judetean Neamt ;

b) intocmirea documentaţiei necesare pentru obţinerea avizului de la Comisia de Autorizare a Împrumuturilor Locale din cadrul Ministerului Economiei şi Finanţelor;

c) efectuarea inregistrărilor in registrul de evidenta a datoriei publice locale a creditelor contractate de la bănci comerciale sau instituţii de credit de catre Consiliul Judetean Neamt;
d) raportarea situaţiei datoriei publice catre Ministerul Economiei şi Finantelor conform normelor legale în vigoare;
e) întocmirea proiectului bugetului creditelor interne contractate de Consiliul Judeţean Neamţ şi a anexelor acestuia în conformitate cu metodologiile în vigoare ;

f) întocmirea situaţiilor financiare trimestriale privind toate operaţiunile ce privesc derularea creditelor interne pentru investiţii , plata dobînzilor aferente şi rambursarea acestora ;

g) asigurarea evidentei contabile sintetice şi analitice a tragerilor efectuate din creditele contractate de la bănci comerciale sau instituţii de credit de catre Consiliul Judetean Neamt precum şi a operaţiunilor care privesc dobânda aferentă creditului prin întocmirea notelor contabile, registrului jurnal şi a balanţei de verificare sintetică şi analitică la sfârşitul fiecărei perioade de raportare.
Art.33: Serviciul buget are următoarele atribuţii:

a)  organizează, îndrumă şi coordonează acţiunea de elaborare a lucrărilor privind bugetul propriu al consiliului judeţean, precum şi a bugetelor de venituri şi cheltuieli ale instituţiilor publice de interes judeţean;

b)  verifică şi analizează creditele bugetare repartizate instituţiilor publice de interes judeţean, urmărind necesitatea, oportunitatea şi baza legală a cheltuielilor, justa dimensionare a cheltuielilor bugetare, mobilizarea resurselor existente, creşterea eficienţei în utilizarea fondurilor;

c)  ia măsuri pentru defalcarea cheltuielilor, pentru activitatea proprie şi pentru serviciile şi instituţiile de interes judeţean;

d) urmăreşte execuţia cheltuielilor efectuate  din bugetul propriu, din fondurile extrabugetare, informează periodic consiliul judeţean despre modul de utilizare al acestora şi propune măsurile necesare atunci când constată că nu se respectă prevederile legale;

e)  colaborează  cu  Direcţia tehnică pentru defalcarea pe consilii locale a sumelor primite de la Ministerul Dezvoltării Lucrărilor Publice şi Locuinţelor pentru construirea de locuinţe, întocmirea lunară a contului de execuţie privind realizarea şi darea în folosinţă a locuinţelor şi transmiterea acestuia la Ministerul Dezvoltării Lucrărilor Publice şi Locuinţelor (lunar) şi la Ministerul Economiei şi Finanţelor (trimestrial ) ; 

f)  verifică  şi  analizează  legalitatea,  necesitatea  şi  oportunitatea propunerilor de modificare a bugetului propriu al Consiliului judeţean  şi a bugetelor serviciilor şi instituţiilor de interes  judeţean şi avizează, sau după caz, întocmeşte documentaţiile necesare;

g)  în baza actelor normative prin care se aprobă rectificarea şi modificarea bugetelor, precum şi a depăşirii veniturilor proprii, analizează necesarul de credite pe fiecare unitate de interes judeţean; propune, în limita sumelor transmise de Ministerul Economiei şi Finanţelor, defalcarea pe unităţi şi subdiviziunile clasificaţiei bugetare, elaborând un proiect de buget rectificat; 

h) îndrumă instituţiile publice de interes judeţean în elaborarea lucrărilor şi urmărirea execuţiei bugetului de venituri şi cheltuieli, a celorlalte fonduri extrabugetare pentru ţinerea corectă şi la zi a evidenţei contabile; 

i) primeşte, verifică, analizează şi centralizează dările de seamă contabile privind executarea bugetului ale ordonatorilor de credite finanţaţi din bugetul propriu al consiliului judeţean;

j) întocmeşte, transmite şi susţine la Direcţia generală a finanţelor publice dările de seamă centralizate privind execuţia bugetului propriu al consiliului judeţean şi a bugetelor instituţiilor publice de interes judeţean;

k) asigură decontarea lucrărilor de  întreţinere şi modernizare a drumurilor şi podurilor judeţene şi evidenţierea corectă a acestora;

l) urmăreşte încasarea sumelor alocate de Ministerul Dezvoltării, Lucrărilor Publice şi Locuinţelor pentru pietruiri şi asfaltări drumuri de interes local, alimentarea cu apă a satelor, construcţia de locuinţe sociale şi le  repartizează pe unităţi administrativ-teritiale;

m) efectuează plata facturilor pentru produsele lactate şi de panificaţie acordate elevilor claselor I-VIII şi preşcolarilor;

p) asigură exercitarea controlului financiar preventiv pentru operaţiunile de angajare, lichidare, ordonanţare şi plata cheltuielilor privind întreţinerea drumurilor, deschiderea creditelor bugetare, investiţiilor, utilizarea fondului de rulment, a rezervei bugetare ;

q) întocmeşte documentaţiile de preluare-predare a unor unităţi în/din sistemul administraţiei publice locale, modifică în acest sens bugetul şi raportările financiare trimestriale;

r) întocmeşte, transmite lunar şi trimestrial la Direcţia Generală a Finanţelor Publice Neamţ, situaţiile privind monitorizarea cheltuielilor de personal, pe baza  datelor primite de la unităţile din subordine.
Art.34: Serviciul venituri bugetare, analiză-sinteză şi recuperare creanţe are următoarele atribuţii:

a) stabileşte, constată, urmăreşte şi încasează impozitele, taxele şi alte venituri ale bugetului judeţean, conform prevederilor legale;

b) analizează periodic realizarea veniturilor proprii şi impulsionează realizarea acestora la nivelul prevederilor; urmăreşte evoluţia lunară, trimestrială şi anuală a veniturilor proprii;
c) urmăreşte încasarea veniturilor cu destinaţie specială, colaborând cu serviciile sau direcţiile de specialitate din consiliul judeţean pentru repartizarea şi utilizarea lor;
d) propune impozite şi taxe  din competenţa de aprobare a Consiliului judeţean, urmărind unde este cazul actualizarea acestora, în funcţie de indicele inflaţiei;

e) urmăreşte zilnic încasarea veniturilor proprii, verificându-le cu execuţiile de casă;

f) întocmeşte notele contabile şi balanţele lunare şi anuale pe conturile de venituri, conform Legii nr. 82/1991 a contabilităţii, cu modificările şi completările ulterioare;

g) încasează taxele avizelor legale necesare autorizării şi le virează lunar la organismele  teritoriale de avize membre ale Comisiei de acorduri unice constituită la nivelul Consiliului Judeţean Neamţ,

h) ţine evidenţa facturilor emise către consiliile locale sau diverşi agenţi economici pentru lucrări sau servicii prestate de Consiliul judeţean ( autorizarea în construcţiilor, chirii, etc.)

i) urmăreşte încasarea veniturilor din contractele de concesiuni şi închirieri; 

j) urmăreşte încasarea subvenţiilor de la bugetele locale pentru susţinerea sistemului de protecţie a copilului şi a sistemului de protecţie a persoanei cu handicap, pe fiecare unitate administrativ teritorială în parte, întocmirea lunară, trimestrială, anuală şi ori de câte ori este solicitată a situaţiei privind contribuţiile încasate şi sumele restante pe fiecare localitate;
k) pregăteşte datele necesare în vederea aprobării bugetelor consiliilor locale şi a rectificărilor care au loc în cursul anului, întocmeşte situaţiile de repartizare a acestora, precum şi pregătirea datelor necesare întocmirii şi rectificării bugetului Consiliului judeţean Neamţ pe an şi pe trimestre;

l) urmăreşte facturarea şi urmărirea clauzelor contractuale, perceperea eventualelor penalităţi de întârziere la contractele de închiriere;

m) ţine legătura cu serviciile deconcentrate în vederea întocmirii situaţiilor solicitate de organele abilitate;

n) întocmeşte analiza trimestrială a veniturilor prevăzute în bugetul Consiliului Judeţean Neamţ;

o) emite titlul de creanţă prin care se stabileşte şi se individualizează obligaţia de plată privind creanţele bugetare;

p) întocmeşte şi transmite înştiinţarea de plată- documentul prin care i se notifică debitorului suma datorată;

q) urmăreşte termenele şi obligaţiile de plată privind creanţele bugetare, prevăzute în actele normative care le reglementează;

r) procedează la stingerea creanţelor bugetare;

s) calculează dobânzile şi penalităţile de întârziere la sumele datorate şi le comunică debitorului;

t) centralizează şi verifică documentele de expediţie şi de repartizare a pachetului de produse lactate şi de panificaţie pe fiecare furnizor şi pe fiecare consiliu local conform Ordonanţei de urgenţă a Guvernului nr. 96/2002 privind acordarea de produse lactate şi de panificaţie pentru elevii din clasele I - VIII din învăţământul de stat, precum şi pentru copiii preşcolari din grădiniţele de stat cu program normal de 4 ore, cu modificările şi completările ulterioare;

u) îndeplineşte orice atribuţii şi sarcini care prin natura lor cad în sarcina acestui serviciu.
Capitolul XI
SERVICIUL ADMINISTRATIV
            Art.35: Serviciul administrativ asigură utilizarea judicioasă a mijloacelor fixe a obiectelor de inventar, precum şi întreţinerea acestora, pentru a crea condiţii corespunzătoare desfăşurării activităţii Consiliului Judeţean astfel:

a) asigură aprovizionarea, recepţionarea şi gestionarea materialelor consumabile, mijloacelor fixe şi a obiectelor de inventar;

b) distribuie materiale consumabile şi piese de schimb serviciilor din aparatul Consiliului Judeţean;

c) efectuează, anual sau ori de câte ori se impune, inventarierea bunurilor făcând totodată propuneri de casare sau valorificare a bunurilor scoase din funcţiune; 

d) răspunde de executarea lucrărilor de reparaţii, întreţinere şi utilizare corespunzătoare a bunurilor aflate în administrarea Consiliului Judeţean;

e) răspunde de buna desfăşurare  a activităţii de exploatare, întreţinere şi reparaţii a mijloacelor auto aflate în dotare,  calculatoarelor, precum şi a aparatelor de multiplicat ;

f) ia măsuri pentru efectuarea curăţeniei în spaţiile din imobilele deţinute de Consiliul Judeţean, asigură întreţinerea spaţiilor verzi aferente, a căilor de acces, precum şi dezăpezirea acestora ;

g) formulează propunerile pentru executarea unor investiţii şi reparaţii la imobilele, instalaţiile aferente şi  celelalte mijloace fixe  aflate în administratrea Consiliului Judeţean; urmăreşte împreună cu Direcţia tehnică realizarea lucrărilor respective şi participă la efectuarea recepţiilor ;

h) asigură condiţii materiale optime pentru desfăşurarea acţiunilor iniţiate de conducerea Consiliului Judeţean ;

i) tine evidenta consumului de carburanti si a parcului auto;

j)  centralizează şi evidenţiază acţiunile culturale şi de protocol ce se desfăşoară în sălile Consiliului Judeţean; asigură activitatea de protocol la întrunirile organizate de către Consiliul Judeţean.
Capitolul XII
COMPARTIMENT INFORMATICĂ
Art.36: Compartimentul informatică are următoarele atribuţii:
a) fundamentează, elaborează şi gestionează politicile Consiliului Judeţean privind informatizarea instituţiei, atăt în ceea ce priveşte dotarea tehnică cît şi suportul software necesar pentru buna desfăşurare a activităţii;
b) analizează, propune şi supervizează achiziţionarea de hardware şi software necesare pentru buna desfăşurare a activităţii Consiliului Judeţean; asigură suportul tehnic pentru achiziţiile de servicii informatice, produse sau lucrări în domeniul de competenţă;
c) asigură funcţionarea, propune extinderea şi supervizează întreţinerea reţelei de calculatoare a instituţiei. 
d) stabileşte procedurile de asigurare a datelor în cadrul reţelei, a drepturilor şi privilegiilor de acces la resursele reţelei sau la stadiile de lucru;
e) asigură conexiunea la internet a reţelei de calculatoare proprii, supraveghează traficul şi ia măsuri pentru protejarea împotriva ameninţărilor informatice atît din exterior cît şi din interior; propune şi gestionează politicile de gestionare a conexiunii la internet a reţelei de calculatoare;
f) organizează, asigură securitatea şi întreţine sistemul de poştă electronică al instituţiei; supraveghează adresa oficială a Consiliului Judeţean şi asigură distribuirea corespondenţei primite prin sistemul de poştă electronică;
g) asigură şi coordonează publicarea, actualizarea şi introducerea datelor în paginile web publice, ale site-ului Consiliului Judeţean, în conformitate cu legislaţia în vigoare;
h) analizează şi realizează aplicaţii pentru satisfacerea cerinţelor compartimentelor din Consiliul judeţean;
i) realizează şi întreţine din punct de vedere informatic gestiunea de materiale a instituţiei;
j) îndeplineşte orice alte sarcini din domeniul său de competenţă reieşite din actele normative şi dispoziţiile structurilor de conducere ale instituţiei.
Capitolul XIII
STRUCTURA  ARHITECT ŞEF
Art.37: Structura Arhitectului Şef asigură îndeplinirea atribuţiilor ce revin Consiliului Judeţean şi preşedintelui acestuia în domeniul amenajării teritoriului şi urbanismului, asigură pe teritoriul judeţului desfăşurarea corespunzătoare a acestor activităţi complexe, ducând la îndeplinirea legilor, hotărârilor de guvern şi ale altor acte normative în domeniul în care are competenţă.

 In functie de atributiile ce-i revin şi conform organigramei aprobate, structura Arhitectului Şef,  functioneaza dupa cum urmeaza:

1. Serviciul amenajarea teritoriului, urbanism, autorizări;

   2. Compartimentul disciplina în construcţii, cadastru şi gestiunea localităţilor

Art.38: Serviciul amenajarea teritoriului, urbanism, autorizări are următoarele atribuţii:

a) elaborează studii şi programe referitoare la organizarea, dezvoltarea urbanistică şi amenajarea teritoriului localităţilor judeţului;

b) anual, elaborează propuneri pentru lista documentaţiilor de urbanism şi amenajarea teritoriului, iar după aprobare, întocmeşte defalcarea pe trimestre şi pe luni a fondurilor alocate;

c) urmăreşte fondurile alocate, solicită alimentarea contului şi urmăreşte deconturile pentru documentaţiile de urbanism şi amenajarea teritoriului;

d) face propuneri de completare a planului de amenajare a teritoriului judeţului Neamţ conform modificărilor intervenite în legislaţia în vigoare şi în concordanţă cu solicitările de la nivel zonal sau naţional;

e) urmăreşte în teritoriu, în colaborare cu celelalte organisme teritoriale interesate, modul în care sunt administrate, protejate şi conservate monumentele istorice,de arhitectură şi cele naturale;

f) acordă consiliilor locale sprijin în elaborarea şi aprobarea documentaţiilor de urbanism şi amenajarea teritoriului, coordonează activitatea specialiştilor angajaţi la comune în acest domeniu;

g) analizează, din punct de vedere al respectării reglementărilor urbanistice generale şi ale regulamentelor locale de urbanism, planurile de urbanism zonale şi planurile de urbanism de detaliu înaintate, verifică şi depune spre avizare aceste documentaţii;

h) analizează din punct de vedere al respectării documentaţiilor şi regulamentelor de urbanism propunerile investitorilor privind amplasamentele concrete prin documentaţiile în fază C.U. (proiect certificat de urbanism) transmise la cererea primarilor comunelor în vederea obţinerii avizului I al Arhitectului Şef;

i) asigură secretariatul Comisiei  tehnice de amenajarea teritoriului  şi urbanism în vederea emiterii avizelor P.U.Z. şi P.U.D. pentru documentaţiile de urbanism şi ţine evidenţa acestora şi pentru Comisia socio-ecomonică de examinare şi avizare a implementării structurilor de vânzare cu amănuntul cu suprafaţă mare;

j) colaborează cu Agenţia pentru Protecţia Mediului, în ceea ce priveşte protecţia mediului în cadrul activităţii de urbanism, sesizează Agenţia în cazurile de degradare a mediului;

k) asigură secretariatul Comisiei de emitere a acordului unic, verifică şi analizează documentaţiile depuse în vederea obţinerii Acordului unic, întocmeşte fişe tehnice, documente, liste necesare a fi prezentate comisiei;

l) analizează documentaţiile în faza P.A.C. (proiect autorizaţie construire ) transmise la cererea primarilor comunelor în vederea obţinerii avizului II al Arhitectului Şef ;

m) face propuneri de completare sau îmbunătăţire a actelor normative din domeniul în care îşi desfăşoară activitatea;

n) verifică cererile şi documentaţiile anexe depuse în vederea obţinerii certificatelor de urbanism şi autorizaţiilor de construire/desfiinţare din competenţa preşedintelui consiliului judeţean; întocmeşte certificatele de urbanism şi autorizaţiile de construire/desfiinţare şi, după aprobare, le eliberează beneficiarilor;

o) instituie, anual, registrul certificatelor de urbanism şi al autorizaţiilor de construire/desfiinţare emise;

p) urmăreşte încasarea taxelor, la nivelul stabilit de lege, pentru certificatele de urbanism şi autorizaţiile de construire/desfiinţare din competenţa Consiliului Judeţean, precum şi regularizarea acestora la terminarea lucrărilor;

q) acordă consiliilor locale sprijin şi asistenţă tehnică în desfăşurarea activităţii de autorizare şi disciplină în construcţii;

r) asigura evidenţa privind documentaţiile de urbanism PUG comune şi propune reactualizarea acestora;

s)  întocmeste şi reactualizează baza de date în sistem informatizat în ceea ce priveşte planului de amenajare a teritoiului si PUG – comune;

t)  urmăreşte realizarea PUG pentru comunele nou înfiinţate;

u) îndeplineşte orice alte sarcini, care intră în sfera de activitate a serviciului, primite de la conducerea consiliului judeţean ori care rezultă din actele normative în vigoare. 

Art.39: Compartimentul disciplina în construcţii, cadastru şi gestiunea localităţilor are următoarele atribuţii:

a) efectuează controale la construcţiile din competenţa de autorizare a Consiliului judeţean, conform programului aprobat de Preşedintele Consiliului judeţean; întocmeşte procesele-verbale de constatare şi, după caz, stabileşte sancţiuni contravenţionale;

b) efectuează controale la primăriile comunale în vederea analizării legalităţii actelor emise  din domeniul urbanismului, autorizare şi disciplină în construcţii;

c) ţine registrul de evidenţă a controalelor în domeniul urbanismului şi disciplinei în construcţii, precum şi registrul proceselor-verbale de constatare a contravenţiilor în acest domeniu;

d) cercetează şi rezolvă scrisorile cuprinzând sesizări, reclamaţii, propuneri adresate de către instituţii publice, agenţi economici, persoane fizice şi juridice, privind disciplina în construcţii şi activitatea de urbanism;

e) face propuneri de completare sau îmbunătăţire a actelor normative din domeniul în care îşi desfăşoară activitatea;

f) primeşte de la consiliile locale,  şi crează baza de date privind construcţiile şi lucrările publice; actualizează stadiile fizice pentru lucrările publice, centralizează şi transmite trimestrial, ministerului de resort, banca de date creată; arhivează banca de date pe suport magnetic;

g) întocmeşte şi transmite situaţiile statistice solicitate, conform legii, de diverse instituţii (Direcţia  Regională de Statistică Neamţ, Inspectoratul de Stat în Construcţii Neamţ etc.);

h) constituie şi arhivează alte baze de date dispuse de conducerea Consiliului judeţean ori care rezultă din actele normative în vigoare;

i) asigură întocmirea bazei de date privind cadastru imobiliar-edilitar;

j) întocmeşte lista cuprinzând lucrările de cadastru imobiliar-edilitar şi de constituire a băncii de date urbane pentru localităţile judeţului;

k) participă în comisiile de licitaţie şi efectuează controlul şi recepţia lucrărilor de cadastru imobiliar-edilitar, colaborează cu celelalte organisme teritoriale de specialitate;

l) îndeplineşte orice alte sarcini, care intră în sfera de activitate a serviciului, primite de la conducerea consiliului judeţean ori care rezultă din actele normative în vigoare.

Capitolul XIV
DIRECTIA TEHNICĂ

Art. 40: Directia  tehnică este condusă de un director executiv.
În funcţie de atribuţiile ce-i revin şi conform organigramei aprobate, în cadrul direcţiei functionează următoarele compartimente:

1. Compartimentul specializat de transport – autoritate de autorizare ;

2. Unitatea de monitorizare a serviciilor de utilitate publică;
3. Compartimentul tehnic lucrări publice, proiectare.
Art.41: Compartimentul specializat de transport – autoritate de autorizare, are următoarele atributii:

a) asigură  cerinţele de deplasare a cetăţenilor în interiorul judeţului, în funcţie de cererea de transport şi de capacitatea disponibilă;
b) organizează, reglementează, coordonează şi controlează prestarea serviciilor de transport public de călători, desfăşurat pe raza administrativ-teritorială a judeţului;
c) aplică strategiile pe termen mediu şi lung aprobate de plenul Consiliului Judeţean pentru extinderea, dezvoltarea şi modernizarea serviciilor de transport public local, ţinând seama de planurile de urbanism şi amenajarea teritoriului, de programele de dezvoltare economico-socială a localităţilor şi de cerinţele de transport public local, evoluţia acestora, precum şi de folosirea mijloacelor de transport cu consumuri energetice reduse şi emisii minime de noxe;

d) coordonează şi cooperează cu consiliile locale cu privire la asigurarea şi dezvoltarea serviciului de transport public de persoane prin curse regulate de interes judeţean şi pentru corelarea acestuia cu serviciile de transport public local de persoane la nivelul localităţilor.

e) asigură evaluarea fluxurilor de transport de persoane şi determină pe baza studiilor de specialitate cerinţele de transport public judeţean de persoane, precum şi anticiparea evoluţiei acestora;

f) întocmeşte, pe baza propunerilor formulate de autorităţile locale şi operatorii de transport programele de transport rutier public de persoane prin curse regulate judeţene; 

g) actualizează periodic traseele şi  programele de transport în funcţie de necesităţile de deplasare ale populaţiei şi în armonie cu transportul public interjudeţean, internaţional, feroviar, aerian sau naval de persoane existent şi corelează modalităţile de realizare a serviciului de transport public local de persoane cu autobuze, troleibuze, după caz;

h) colaborează cu instituţiile abilitate prin lege pentru realizarea serviciului de transport rutier public de persoane la nivelul judeţului 

i) întocmeşte programe de înfiinţare, reabilitare, extindere şi modernizare a sistemelor de transport public local, în condiţiile legii; 
j) urmăreşte realizarea programelor de investiţii cuprinse în bugetele anuale  pentru înfiinţarea, reabilitarea, modernizarea şi extinderea unei părţi sau a întregului sistem de transport public local, aflat în proprietatea publică sau privată a judeţului ori în administrarea Consiliului Judeţean Neamţ;

k) formulează teme de proiectare şi urmăreşte realizarea proiectelor de investiţii în infrastructura tehnico-edilitară aferentă sistemelor de transport public local într-o concepţie unitară, corelată cu programele de dezvoltare economico-socială a localităţilor/judeţelor, cu planurile de urbanism şi de amenajare a teritoriului, de protecţie a mediului, cu modalităţile de realizare a serviciilor respective şi în conformitate cu reglementările legale în vigoare;

l) pe  baza consultării autorităţilor locale interesate, face propuneri privind asocierea intercomunitară în condiţiile legii, în vederea realizării unor investiţii de interes comun în domeniul infrastructurii tehnico-edilitare aferente sistemului de transport public local, precum şi administrării acestuia;   

m) face propuneri de acordarea de facilităţi şi subvenţii operatorilor de transport rutier şi transportatorilor autorizaţi care efectuează transport public local de persoane, pentru asigurarea suportabilităţii costurilor de către utilizatori, susţinerea şi încurajarea dezvoltării serviciului, cu respectarea legislaţiei fiscale în vigoare; 

n) analizează şi verifică documentaţiile justificative de ajustare a tarifelor de călătorie propuse de operatorii de transport rutier şi transportatorii autorizaţi în corelare cu reglementările în vigoare vizând asigurarea ratei suportabilităţii costurilor pentru utilizatori;

o) face propuneri, în baza documentaţiilor tehnice avizate şi aprobate,  pentru includerea în bugetele anuale a sumelor necesare pentru realizarea programelor de investiţii vizând dezvoltarea şi eficientizarea serviciilor de transport, precum şi înfiinţarea, reabilitarea, dezvoltarea, modernizarea şi extinderea sistemului de transport public local aparţinând patrimoniului Consiliului JudeţeanNeamţ;

p) face propuneri pentru aprobarea resurselor bugetare în vederea susţinerii totale sau parţiale a costurilor de transport public de persoane pentru unele categorii sociale defavorizate, stabilite prin hotărâri ale Consiliului Judeţean Neamţ, ori prin lege.

q) verifică şi controlează permanent modul de realizare a serviciului de transport public local;  
r) sancţionează operatorii de transport rutier sau transportatorii autorizaţi în cazul în care aceştia nu prestează serviciul la parametrii de performanţă, eficienţă si calitate cuprinşi în caietele de sarcini. 
s) eliberează solicitanţilor licenţe de traseu pentru cursele regulate speciale, în conformitate cu prevederile legale;  

Art.42: Unitatea de monitorizare a serviciilor de utilitate publică îndeplineşte  următoarele atribuţii: 
a) elaborează, în cooperare cu autorităţile administraţiei publice locale şi operatorii serviciilor comunitare de utilităţi publice, strategia judeţeană privind dezvoltarea serviciilor comunitare de utilităţi, precum şi planul de implementare a acesteia;
b) asigură şi coordonează elaborarea strategiilor locale privind dezvoltarea serviciilor comunitare de utilităţi publice pentru comunele şi oraşele din judeţ, a planurilor de implementare aferente;

c) monitorizează, coordonează şi implementează strategiile locale privind accelerarea dezvoltării serviciilor comunitare de utilităţi publice; precum şi a planurilor de implementare aferente acestora, de la nivelul comunelor şi oraşelor; monitorizează rezultatele fiecărui operator în cooperare cu autorităţile administraţiei publice locale; 

d) pregăteşte, trimestrial, un raport de monitorizare şi evaluare pentru fiecare tip de serviciu comunal de utilităţi publice, document ce va prezenta performanţele procesului de implementare şi care cuprinde două seturi de date:

- informaţii corespunzătoare trimestrului încheiat;

- informaţii cumulate, corespunzătoare trimestrelor parcurse din anul respectiv.

e) actualizează, anual, prin consultări cu autorităţile responsabile, strategia de dezvoltare a serviciilor comunitare de utilităţi publice, precum şi planul de implementare aferent;

f) transmite Unităţii centrale de monitorizare, modificările aduse strategiei judeţene, după aprobarea acestora de către consiliul judeţean;

g) asistă operatorii şi autorităţile administraţiei publice locale în procesul de accesare şi atragere a fondurilor pentru investiţii;

i) transmite rapoartele de activitate către biroul de monitorizare de la nivelul prefecturii.
Art. 43: Compartimentului tehnic lucrări publice, proiectare îi revin următoarele atribuţii:

a) verifică şi întocmeşte situaţiile  şi rapoartele referitoare la locuinţele afectate de seisme conform Ordonanţei Guvernului nr.20/1994, întocmeşte împreună cu consiliile locale, notele de fundamentare privind fondurile necesare reducerii riscului seismic la construcţiile existente şi le înaintează la Ministerul Dezvoltării Lucrărilor Publice şi Locuinţei spre avizare şi aprobare;

b) întocmeşte programul de construire a locuinţelor sociale sau reabilitare a celor existente prin aplicarea prevederilor Legii nr. 114/1996, urmărind realizarea acestuia; îndeplineşte obligatiile ce revin beneficiarilor de investiţii în ceea ce priveşte fundamentarea necesarului de fonduri, finanţarea, decontarea, stadiul şi calitatea construcţiilor de locuinţe sociale, şi le transmite lunar la Ministerul Dezvoltării Lucrărilor Publice şi Locuinţei;
c) participă în comisii pentru verificarea stării unităţilor de învăţământ;

d) urmăreşte, verifică si aprobă situaţiile de plăţi aferente lucrărilor de investiţii; verifică stadiul fizic al lucrărilor executate şi consumul de materiale;

e) verifică documentaţiile tehnico-economice pentru obiectivele de investiţii ce se avizeaza de catre consiliul tehnico-economic, precum şi întocmirea avizelor acestuia;

f) întocmeşte documentaţii pentru achiziţii publice de servicii şi lucrări în conformitate cu prevederile legislaţiei în vigoare;

g) fundamentează, împreună cu consiliile locale, programul anual privind construcţia de locuinţe, ce se finanţează conform Legii nr.152/1998;

h) întocmeşte şi transmite  rapoarte statistice la Direcţia Regională de Statistică;

i) întocmeşte şi raportează către Ministerul Internelor şi Reformei Administrative, date privind derularea Programului de electrificare;

j) participă împreună cu consiliile locale la întocmirea documentelor necesare derulării Programului naţional pentru sprijinirea construirii de locuinţe proprietate personală şi asigură transmiterea datelor la  Ministerul Dezvoltării Lucrărilor Publice şi Locuinţe;
k) întocmeşte situaţii privind reabilitarea termică a unor clădiri de locuit şi asigură transmiterea datelor la  Ministerul Dezvoltării Lucrărilor Publice şi Locuinţe;
l) ia măsuri pentru întocmirea documentaţiilor pentru lucrări de reparaţii şi întreţinere la obiective de interes judeţean sau local, precum şi pentru construcţii şi lucrări noi şi susţine documentaţiile întocmite pentru obiective de interes judeţean  în Consiliul Tehnico-Economic;
p)  raportează la Compania Naţională de Investiţii S.A. situaţii privind Programul „Consolidare şi reabilitare săli de sport existente, construite înainte de anul 2000”;

q) întocmeşte situaţii privind Programul multianual de investiţii în infrastructură pentru perioada 2009 – 2013;

r) asigură îndeplinirea tuturor obligaţiilor ce cad în sarcina diriginţilor de şantier atestaţi, conform legislaţiei în vigoare;
s) face propuneri pentru componenţa comisiilor de recepţie şi pregăteşte împreună cu executantul şi proiectantul recepţiile la terminarea lucrărilor şi recepţiile finale şi participă la acestea;

t) urmăreşte comportarea lucrărilor executate şi recepţionate în perioada de garanţie;

u) colaborează cu Serviciul buget la întocmirea documentelor de plată pentru operaţiunile de decontare a lucrărilor, în baza situaţiilor de lucrări pe care le verifică şi le acceptă pentru plată;

v) participă la evaluarea pagubelor produse de calamităţile naturale la construcţii şi întocmeşte note de fundamentare pentru alocarea fondurilor necesare înlăturării respectivelor pagube;

w) verifică documentaţiile tehnico economice elaborate conform H.G. 28/2008 şi a Ordinului 863/2008 şi în baza fişei de evaluare întocmită de colectivul de specialitate propune lista proiectelor prioritare eligibile conform H.G. 328/2007 şi a regulamentului privind implementarea programului „Electrificare 2007 – 2009;

x) întocmeşte baza de date privind  investiţiile demarate la nivelul unităţilor administrativ teritoriale din judeţ şi corelarea acesteia cu programele de finanţare aprobate;
y) îndeplineşte atribuţii în domeniul securităţii şi sănătăţii în muncă la nivelul Consiliului Judeţean;

z) îndeplineşte atribuţii în domeniul prevenirii şi stingerii incendiilor la nivelul Consiliului Judeţean.
Capitolul XV
DIRECŢIA ADMINISTRARE DRUMURI JUDEŢENE, INVESTIŢII, ALIMENTĂRI CU APĂ
Art. 44.  Direcţia Administrare Drumuri Judeţene, Investiţii, Alimentări cu Apă este structurată pe următoarele compartimente:

1. Serviciul administrare drumuri judeţene, investiţii ;

   2. Biroul de alimentări cu apă .

Art. 45. Serviciul Administrare drumuri judeţene, investiţii,  are următoarele atribuţii:

a) întocmeşte şi valorifică banca de date referitoare la:

· cadastrul rutier;

· cartea construcţiilor şi arhiva de documente a drumurilor şi podurilor;
·  traficul rutier;

· siguranţa circulaţiei rutiere;

· studii de trafic si recensăminte de circulaţie;

b) efectuează revizii şi controale ale stării tehnice a drumurilor şi podurilor;

c) asigură prin experţi tehnici atestaţi expertizarea drumurilor şi podurilor în vederea programării şi execuţiei lucrărilor de intervenţie asupra acestora;

d) asigură întocmirea de studii, prognoze şi experimentări privind dezvoltarea şi sistematizarea reţelei de drumuri şi siguranţa circulaţiei;

e) coordonează dezvoltarea unitară a reţelei de drumuri judeţene şi locale;

f) pregăteşte documentaţiile necesare pentru eliberarea acordurilor, avizelor, autorizaţiilor şi urmăreşte respectarea lor pentru construcţii, instalaţii şi lucrări de orice fel care se execută în zona drumurilor judeţene; elaborează documentaţiile necesare închirierii terenului din zona drumurilor judeţene;

g) constată şi aplică sancţiuni pe baza împuternicirilor acordate de preşedintele Consiliului Judetean Neamţ pentru contravenţii săvârşite pe drumurile judeţene, conform competenţelor legale;

h) organizează şi realizează recensământul circulaţiei pe drumurile judetene;  centralizează  şi urmăreşte  prelucrarea datelor respective; 

i) asigură organizarea intervenţiilor necesare în scopul eliminării operative a avariilor, restricţiilor sau a altor situaţii provocate de calamităţi pe drumurile si podurile din administrarea consiliului judetean;

j) organizează, îndrumă şi controlează aplicarea semnalizării rutiere în conformitate cu normele în vigoare şi convenţiile internaţionale;

k) asigură postutilizarea bunurilor publice din dotare; asigură activitatea de urmărire a comportării în timp a construcţiilor conform „Indicativ P130/1999 privind efectuarea urmăririi curente şi a celei speciale asupra construcţiilor de drumuri şi poduri”;

l) operează şi ia măsuri de comun acord cu organele de specialitate ale Ministerului Internelor şi Reformei Administrative privind siguranţa circulaţiei şi ridicarea continuă a gradului de siguranţă a circulaţiei pe drumurile pe care le administrează;

m) acordă asistenţă tehnică de specialitate consiliilor locale comunale pentru realizarea atribuţiilor acestora privind administrarea corespunzătoare a drumurilor comunale, precum şi pentru realizarea lucrărilor de întreţinere şi reparaţii pe drumurile respective;

n) colaborează la elaborarea unor studii şi prognoze pentru dezvoltarea şi sistematizarea reţelei de drumuri judeţene şi locale;
o) întocmeşte programele anuale şi lunare pentru lucrările de întreţinere, reparaţii, construiré şi modernizare  drumuri şi poduri,  finanţate din bugetul judeţean şi sume defalcate din TVA;

p) întocmeşte programele anuale pentru lucrările de pietruire, reabilitare şi/sau asfaltare a drumurilor de interes local clasate, finanţate prin Ministerul Dezvoltării, Lucrărilor Publice şi Locuinţei; asigură încheierea convenţiilor între consiliul judeţean şi consiliile locale beneficiare; 

q) asigură derularea “Programului de pietruire a drumurilor comunale de pământ”; ţine evidenţa sumelor alocate şi cheltuite şi raportează lunar la Ministerul Dezvoltării, Lucrărilor Publice şi Locuinţelor, situaţia privind derularea Programului pe anul în curs;

r) participă la evaluarea pagubelor produse de calamităţile naturale la drumurile şi podurile judeţene,  întocmeşte  note de fundamentare pentru alocarea fondurilor necesare înlăturării respectivelor pagube;

s) actualizează anual starea de viabilitate a drumurilor judeţene şi a drumurilor comunale în conformitate cu datele comunicate de consiliile locale comunale;

t) elaborează documentaţiile tehnice şi caietele de sarcini pentru adjudecarea execuţiei lucrărilor de întreţinere şi reparaţii drumuri,  poduri prevăzute  în programele anuale;

u) asigură îndeplinirea atribuţiilor ce decurg din calitatea de inspector de şantier la lucrările de drumuri, şi poduri, asigură întocmirea cărţii tehnice a construcţiei pentru fiecare lucrare şi o completează la zi;

v) face propuneri pentru componenţa comisiilor de recepţie şi pregăteşte împreună cu executantul şi proiectantul recepţiile la terminarea lucrărilor şi recepţiile finale şi participă la acestea;

w) urmăreşte comportarea lucrărilor executate şi recepţionate în perioada de garanţie;

x) sesizează Inspectoratul Judeţean în Construcţii Neamţ în cazul apariţiei unor accidente tehnice sau respingerii unor recepţii la terminarea lucrărilor datorită unor defecte de calitate;

y) colaborează cu Serviciul buget la întocmirea documentelor de plată pentru operaţiunile de decontare a lucrărilor, în baza situaţiilor de lucrări pe care le verifică şi le acceptă pentru plată;


Art. 46. Biroul de Alimentări cu Apă  are următoarele atribuţii:
a) întocmeşte programele anuale pentru lucrările de alimentări cu apă, finanţate prin Ministerul Dezvoltării, Lucrărilor Publice şi Locuinţei; asigură încheierea convenţiilor între consiliul judeţean şi consiliile locale comunale beneficiare;

b) asigură derularea “Programului de alimentări cu apă la sate” şi ţine evidenţa sumelor alocate şi cheltuite şi raportează lunar la Ministerul Dezvoltării, Lucrărilor Publice şi Locuinţelor, situaţia privind derularea Programului pe anul în curs;

c) acordă asistenţă tehnică de specialitate consiliilor locale comunale pentru realizarea corespunzătoare a lucrarilor de alimentare cu apă şi canalizare;

d)  urmăreşte execuţia lucrărilor de alimentări cu apă şi canalizări, ca reprezentant al Consiliului Judeţean, avizează situaţiile de lucrări în vederea decontării de către beneficiar;

e) colaborează la elaborarea unor studii şi prognoze pentru dezvoltarea şi sistematizarea reţelei de apă şi canalizare;

f) participă la evaluarea pagubelor produse de calamităţile naturale şi întocmeşte note de fundamentare pentru alocarea fondurilor necesare înlăturării respectivelor  pagube ;

g) participă în comisiile de licitaţie pentru achiziţiile publice privind proiectarea şi execuţia lucrărilor de alimentare cu apă şi canalizare;

h) urmăreşte predarea de către beneficiar a lucrărilor de alimentare cu apă şi canalizare finalizate şi recepţionate, către un operator autorizat în vederea exploatării şi administrării.


Capitolul XVI
DISPOZIȚII FINALE

Art. 47. (1) Prezentul Regulament se completează cu prevederile legale în vigoare în domeniu.

(2) Aprobarea prezentului Regulament, precum şi modificarea şi completarea acestuia, se fac prin hotărârea consiliului judeţean.
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